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UNICAEN
PRESENTATION

Fondéeen 1432, l'université de Caen Normandie est|'une
des plus anciennes universités francaises. Le logotype de
['université représente son histoire, il symbolise sa force
et sa modernité.

LE LOGOTYPE EST COMPOSE DE :

UN ISOTYPE
Symbole graphique, appelé isotype, qui permet de

UNIVERSITE
CAEN
NORMANDIE

représenter l'université de Caen Normandie. Il est
constitué d'un rond noir intégrant en défonce l'acro-
nyme UNICAEN, écrit avec la police UNICAEN.

UNE SIGNATURE

UNIVERSITE DE CAEN NORMANDIE, écrit en noir avec
la police de caractéres Raleway, moderne et élégante,
pour affirmer la stature de ['université et répondre a

l'isotype.
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UNICAEN
VERSIONS

VERSION 1

VERSION 2

Le choix de la version du logotype UNICAEN est
déterminé par le contexte d'usage.

clair ou en blanc sur fond teinté pour garantir une

En noir ou en blanc, il est facilement intégrable quel

sur lintranet UNICAEN
rubrique Communication.
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COMPOSANTES

UNITES DE FORMATION
& DE RECHERCHE

Les UFR ne disposent pas de logo, néanmoins, afin de
faciliter leur identification sur les supports de communi-
cation, il est prévu un bloc marque basé sur un principe
graphique d'endossement. L'isotype UNICAEN reste
le dénominateur commun, a sa droite apparait le nom
de U'UFR, puis, séparée par un filet noir, la signature
« UNIVERSITE CAEN NORMANDIE » sur 3 lignes.

Le filet noir est justifié sur la hauteur de lisotype

UNICAEN. Les noms de ['UFR et de l'université
sont inscrits en noir, en majuscule et police Raleway.
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COMPOSANTES

ECOLES & INSTITUTS

Pour les écoles et instituts qui disposent d'un logo,
celui-ci doit cohabiter sur 'ensemble des documents
avec celui de ['université de Caen Normandie, version
horizontale ou version verticale.

Le choix de la version du logotype UNICAEN et son
emplacement sont déterminés par le contexte d'usage.

@ DANS TOUS LES CAS, LE LOGOTYPE
DE L'UNIVERSITE DE CAEN NORMANDIE
DOIT ETRE PRESENT & VIENT APPUYER
LE NOM DE LA COMPOSANTE.

GRAND OUEST
NORMANDIE
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CERTIFICATIONS

& LABELS

L'université de Caen Normandie intégre dans sa charte
graphique des logotypes, associés a des labels et certi-
fications, qui garantissent la qualité de l'établissement
et de son offre de formation.

L'emplacement des logotypes, associés a ces labels
et certifications, sur les supports de communication
UNICAEN est défini en fonction du contexte afin de
garantir une lisibilité optimale.

« labels des formations contrélées par l'Etat
« certification formation continue a l'université - FCU
- label bienvenue en France

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

A

X

NMHTHinnmnay

77777777777

CERTIFICATION
DE SERVICES

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\
\
LMAMIAMMIMINIY

/
/ /



////////////////////////////////////////////////////////////////

L] .
miFuBLIGUE niveRsiTE [J RUNIVERSITE
TR Nommanoie DEROUEN
=

7

Z
77

o T —

o

.l
v
a9
o
" @
[
=]

o
umW:_ M

2 umw ul

777777
777777777

7///////////////////////////////////////////////////////////////

L4 g s S

Y ©
s} w o Y
aD.
29
[ S— [
o~ % g a

99999
5 @ = & ot

OOw
5 98aR8¢
52 s . - o c o 2 g
nnnnnnnnnn
= v o g & 6 2 B
a — o runl.“rﬂ:,EMoLL
eeeeeeeeeee
2 3 & v ¥ 9 v = 0©

ttttt
> - C n %GXU,SO
2 2 c & 3 g
W.aVa”m._L aW\aWEO
nw nw o5 D9wWw o @ 3 W
tttttttt
nnnnnnnnnnn
eeeeeeeee
a c s g 5 O o =
S&C 2y a2 g EY
(%] —
23183 S$85¢c
e g = C E o0 5 3 <
N [
832 52 agfyo 2s5o

CO-SIGNATURE

T e 9% c 5w o
o] © =]
oo ¥ 0% Es54an



MMM

7

4%%%%%%7/%M%%%%%%%7

E =7

CAENA

SITE . REGION
UEN A NORMANDI

: 5= REGION
UEN NORMANDIE

UNIVERSITE .UN“’ER
z::l’:uums p?aﬁqu
Institut national <
upérieur du professorat b1 REGION
md = Nomandie - Coen NORMANDIE (N;AAENN‘A

//////////////////////////////////////////%

2

[

%] )
e u 2
—_ [
. 2
5 n ;
b

N 5

]

=
]
c
[V}
=
H
— T

|
O

[T

=
o
=z

//////////////////%///////////////////////////////////////

w o oouv w w45 Voo C
o - U o
2 O U;ﬂswm
[} —=
£3¢3 g
@]

7

wn )
Q2 9 9 o 5
[ — Cc <

Cc C c
vow o g 5 &
S I I
oooooo
ngn_l

pppppp
w 8 o F 9w L ” 5 W
+ oL v c e 5 o o
S c v e c ot =0T
lllllllllll
......

ooooooooo
n .0 = 9 a Q - ¢ o

TUTELLE
T



& TYPOGRAPHIE

D'ECRITURE

REGLES

///



7777777777777

REGLES D'ECRITURE & TYPOGRAPHIE

DENOMINATION

DECLINAISONS | EDITION DECLINAISONS | WEB

L'écriture de « université de Caen Normandie » peut prendre plusieurs formes en fonction de 'usage. Dans un titre ou L'adresse web du site institutionnel de 'université
un rédactionnel, les écritures suivantes sont retenues : de Caen Normandie est écrite sous la forme :
www.unicaen.fr

UNIVERSITE DE CAEN NORMANDIE UNICAEN
La Forme «UNICAEN» peut étre utilisée & condition Enaccord avecla DSI - Direction du systéme d’informa-
Exemple : que la forme entiére «université de Caen Normandie» tion, les adresses web déclinées a partir de 'adresse
, soit écrite au moins une fois en amont instituti ACri .
LUNIVERSITE DE CAEN NORMANDIE, web institutionnelle sont écrites sous la forme :
MONUMENT HISTORIQUE - nom composante.unicaen.fr
Exemple : . )
En 2017, luniversité de Caen Normandie a fété e service .unicaen fr
les 60 ans de sa reconstruction. Fondée en 1432, l'université de Caen Normandie

est ['une des plus anciennes universités francaises.

R UNICAEN accueille plus de 29 000 étudiants. Exemple :
A SAVOIR ) )
On ne met pas de capitale - esix.unicaen fr
u «u» d'université A SAVOIR ufrsante.unicaen.fr
cf. annexe régles typographiques Toujours écrire UNICAEN recherche.unicaen.fr
en majuscule international.unicaen.fr

0 INTERDITS 0 personnels d'UNICAEN

* Université de Caen Normandie personnels-de 'UNICAEN

, © http:/fwww.unicaenfrfinspe/f
@ personne (s UNICAEN www.unicaen.frfinspe

° unicaen

 Unicaen @ inspe.unicaen. fr

* UCN

+ upiCaen A SAVOIR
@ université de Caen Normandie Reportez-vm.ls a la charte éditoriale web

pour en savoir plus
UNICAEN sur lintranet > communication.
GRAPHIQU \
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http://www.unicaen.fr/intranet/communication/modeles-de-documents/
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REGLES D'ECRITURE & TYPOGRAPHIE

POLICES
SUPPORTS
DE PROMOTION

Deux polices, libres de droits, sont principalement
utilisées dans le cadre de la création et de 'édition
de supports de communication afin de garantir une
harmonisation graphique globale.

Police utilisée pour les titres et textes d'accroche.

Police utilisée pour les sous-titres, chapeaux, textes
eeeeeeeeeeee

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
NOUS VOUS INVITONS A PRENDRE CONTACT
AVEC LA DSI - DIRECTION DU SYSTEME
NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN
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TYPOGRAPHIE

UNICAEN

Ils’agit d'une fonte typographique spécifique dessinée
en 2013 pour 'université de Caen Basse-Normandie par

la direction de la communication. Cette fonte, base de

l'identité graphique UNICAEN, est destinée exclusive-

ment a la composition des logotypes (écoles, instituts,

laboratoires...) et a l'écriture des grandes thématiques

institutionnelles.
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PRINCIPES
GRAPHIQUES

PROPORTION DU LOGO UNICAEN

'usage du logotype doit rester dans les proportions
indiguées sur la base du multiple de 7 pour l'isotype.

MARGES

Une zone de réserve blanche encadre chaque création,
elle est basée sur un principe de multiple de 7.

Ce principe s'applique a l'ensemble des outils de

communication de l'université de Caen Normandie :
affiche, plaquette, flyer, kakemono, guide, rapport...
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ELEMENTS
GRAPHIQUES

Un universvisuel basé surun ensemble de pictogrammes
représentant une thématique ou une discipline a été
créé pour l'université.

Ces pictogrammes peuvent étre utilisés seuls ou
en accompagnement d'une photographie, sur une
plaguette de présentation d'une formation ou d'une
thématique (recherche, culture...), une affiche, un
carton d'invitation...

Lisotype UNICAEN peut parfois étre utilisé seul, en
rappel du logotype UNICAEN.

La pictotheque UNICAEN étant continuellement

enrichie, n"hésitez pas a nous transmettre vos idées
et vos demandes : communication@unicaen.fr
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Tz
PHOTOS

L'université dispose d'une photothéque, enrichie au
fil des ans par des photographes professionnels. Elle

valorise l'établissement, ses infrastructures et ses

usagers, sur l'ensemble de ses campus et illustre les ”

: 3 o
‘ o -
v g
- -

L]
différentes missions de l'université. 7

’ -
Ces photographies ne sont pas en accés libre, mais /////
certaines peuvent étre transmises sur simple demande ,

aupres de la direction de la communication. L'usage des . ~
photographies UNICAEN est soumis aux droits d'auteur. :
Pour toute utilisation, une demande écrite doit étre
faite en amont 3 la direction de la communication :
communication@unicaen.fr

Pour toute photographie diffusée dans un cadre hors
UNICAEN par un personnel ou un étudiant de ['univer-
sité ou par un extérieur, le copyright suivant doit étre
impérativement mentionner :

« © université de Caen Normandie ».

N'hésitez pas a nous transmettre vos sujets qui pour-
ront faire l'objet d'un reportage photo et ainsi contri-

/ '

buer a l'enrichissement de la photothéque UNICAEN :
communication@unicaen.fr

26 | CHARTE GRAPHIQUE UNICAEN



_
.
_
/
/
/
_
_
_
/
/
/
/
/
/
_
_
/
/
/
/
%
/
_
_
/
/
%
/
Z
_
7

ADMINISTRATIVE

CHARTE

////////////////////////////////////////%
%
7

4



CHARTE ADMINISTRATIVE

COURRIER

Modeéles de courrier en fonction de votre entité
sur la base du courrier institutionnel :

* composante
+ laboratoire

e service

A SAVOIR
Les modéles sont téléchargeables
sur lintranet > communication.

28 | CHARTE GRAPHIQUE UNICAEN
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..... [ H
REPUBLIQUE N = UNIVERSITE DE CAEN NORMANDIE Caenle 8 octobre 2020
FRANCAISE UN \L\ =N

Litn
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Egie

UNICAEN
Présidence

£ Madame, Monsieur, Prénom Nom
Adresse

/ B Code Postal Ville

REFERENCE COURRIER
OBJET : Nouvead modéle de courrier

Usce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus el
Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem.

tnetus et malesuada fames ac turpis egestas.

In portticor. Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisqiie at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc,
Mauris eget neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy. Fusce aliquet pede non pede. Suspendisse dapibus lorem
pellentesque magna. Integer nulla. Donec blandit Feugiat ligula. Donec hendrerit, Felis et imperdiet euismod, purus ipsum
pretium metus, in lacinia nulla nis! eget sapien

Donec ut est in lectus consequat consequat. Etiam eget dui. Aliquam erat vojutpat. Sed at lorem in nunc porta tristique.
iProin nec augue.
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http://www.unicaen.fr/intranet/communication/modeles-de-documents/

CHARTE ADMINISTRATIVE

BORDEREAU DE
TRANSMISSION

Modeles de bordereau de transmission en fonction de
votre entité sur la base du bordereau institutionnel :

* composante
« laboratoire

* service

A SAVOIR
Les modéles sont téléchargeables
sur lintranet > communication.

29 | CHARTE GRAPHIQUE UNICAEN
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UNIVERSITE DE CAEN NORMANDIE

BORDEREAU
DE TRANSMISSION

AFFAIRE SUIVIE PAR :
Prénom Nom
téléphone

cccccccc

BORDEREAU
DE TRANSMISSION

................

[

W@sN

OBSERVATIONS :

Campus 1
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http://www.unicaen.fr/intranet/communication/modeles-de-documents/

CHARTE ADMINI STRATIVE

COMPTE-RENDU

Modele de base qui peut-étre utilisé pour la redaction
de compte-rendu, fiche projet ...

A SAVOIR
Ce modéle est téléchargeable
sur lintranet > communication.
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TYPE DE DOCUMENT
(COMPTE RENDU, FICHE PROJET, ETC.)
TITRE DU DOCUMENT

Dernigre mise & jour du document : 04/03/2020

SECRETAIRE DE SEANCE
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ENVELOPPE

W Q\ SN | s e caen oo

Différents formats d’enveloppe UNICAEN
sont proposés par l'université.

W Q\ SN | vwvensire o caen nommanore

format DL| 220 x110 mm
modele avec ou sans fenétre
blanc

C5]162x229 mm
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AFFICHAGE

AFFICHE - FLYER

FORMATS

affiche A3-A2-A1

flyer A5 - A6

SUPPORT

papier blanc - 135g couché mat

KAKEMONO

FORMAT

80 x 2000 mm
SUPPORT
textile M1

A SAVOIR

Ces modéles offrent

une large place a la création graphique.
La direction de la communication

et/ou votre référent communication,
sont vos interlocuteurs pour

la conception personnalisée de vos suppor

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
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ZONE
DE CREATION LIBRE
PHOTO / ILLUSTRATION / APLAT
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CHARTE PROMOTIONNELLE

CARTON
D'INVITATION

FORMAT
210 x 98 mm recto/verso ou verso seul

SUPPORT
papier blanc - 250 g couché mat

A SAVOIR

Ce modéle offre

une large place a la création graphique.

La direction de la communication

et/ou votre référent communication,

sont vos interlocuteurs pour

la conception personnalisée de vos supports.

@ DANS LE CAS D'UNE CO-INVITATION,
L'INVITATION DOIT RESPECTER
UN ORDRE PROTOCOLAIRE
POUR LES PUISSANCES INVITANTES.
LA DIRECTION DE LA COMMUNICATION,
EN LIEN AVEC LA PRESIDENCE

& LA DIRECTION GENERALE DES SERVICES,
VOUS ACCOMPAGNE DANS CETTE DEMARCHE.

35 | CHARTE GRAPHIQUE UNICAEN
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recto service - UFR
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POSTER
SCIENTIFIQUE

FORMAT

exemple sur la base d'un AO
portrait ou paysage

MAQUETTE

possibilité de construire le poster
eeeeeee plusieurs colonnes

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

7777777777777

EXEMPLES
841 x 1189 mm portrait

8 [0 S o o o zone
IS | zone detire

1189 x 841 mm paysage

partenaires et universités
de rattachement
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de visite institutionne
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sur la base de la carte

CARTE

DE VISITE
Modeéles de carte

+ laboratoire



CARTE
DE CORRES-
PONDANCE

Modeles de carte de correspondance en fonc
votre entité sur la base de la carte de correspon

institutionnelle :

« composante

e service

A SAVOIR

La reprographie centrale,

a laquelle vous aurez fourni le contenu
souhaité assurera la réalisation

tion
dance
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CHARTE PROMOTIONNELLE

SIGNALETIQUE
INTERIEURE

Ilest proposé aux usagers de ['université des modeéles
de signalétique intérieure afin de garantir une
cohérence générale. Le principe ci-contre est une
base qui sera a adapter en fonction de vos besoins,
formats et supports.

PANNEAU DIRECTIONNEL

exemple sur la base d'un A3
portrait ou paysage

format

A SAVOIR

La reprographie centrale,
a laquelle vous aurez fourni le contenu
souhaité assurera la réalisation

de vos panneaux directionnels.

PANNEAU DE PORTE

format exemple sur la base d'un A5
portrait ou paysage

A SAVOIR

Les modéles de panneau de porte
sont téléchargeables

sur lintranet > communication.

@ TOUT PROJET DE SIGNALETIQUE EXTERIEURE
FERA L'OBJET D'UNE ETUDE PARTICULIERE,
VOUS DEVEZ POUR CELA PRENDRE CONTACT
AVEC LA DIRECTION DE LA COMMUNICATION
communication@unicaen.fr

39 | CHARTE GRAPHIQUE UNICAEN
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PANNEAU DIRECTIONNEL (uniquement a linterieur des batiments)

format A3 | 297 x 420 mm portrait

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

SERVICE - COMPOSANTE

SERVICE - COMPOSANTE z
LABORATOIRE

LABORATOIRE

SERVICE SALLE BATIMENT ~ ETAGE

EEEEEEEEEEEE

format A3

SERVICE - COMPOSANTE R paysage

LABORATOIRE

EEEEEEEEEEEE

SERVICE - COMPOSANTE

LABORATOIRE z
BATIMENT | ETAGE

NMTHliuidnnue o,

PANNEAU DE PORTE

format A5 | 148 x 210 mm portrait format A5 paysage

NOM DU SERVICE
COMPOSANTE - LABO

NOM DU SERVICE

PRENOM NOM
COMPOSANTE - LABO -

OOOOOOOO
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

PRENOM NOM

PRENOM NOM
OOOOOOOO

OOOOOOOO

PRENOM NOM
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http://www.unicaen.fr/intranet/communication/modeles-de-documents/
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OBJETS
PROMOTIONNELS

La boutique UNICAEN propose une collection

MARAAIANN

d’objets promotionnels de la marque UNICAEN :
accessoires, bagagerie, écriture, papeterie, textile...



http://www.unicaen.fr/decouvrir/boutique-unicaen/
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CHARTE NUMERIQUE

SITES WEB

Vitrines de notre université, les outils numériques
officiels doivent étre habillés d’une identité visuelle
forte et rapidement identifiable, en adéquation avec
la charte graphique de l'établissement.

7777777777777

site de composante UFR psychologie

HELRIPSYCHOLIGE OES

ANNULE ;
INTERVENTIONS WO
N e
S 311

portail des formations site de composante UFR STAPS

portail de la recherche site d'école - institut IUT GON
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CHARTE NUMERIQUE

RESEAUX
SOCIAUX

Vitrines de notre université, les outils numériques
officiels doivent étre habillés d’une identité visuelle
forte et rapidement identifiable, en adéquation avec
la charte graphique de |'établissement.

Les pictogrammes des réseaux sociaux — Facebook,

DE PAGES SUR LES RESEAUX SOCIAUX,
LIEES A VOTRE ENTITE, CONTACTER
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

DANS CETTE DEMARCHE.

Reportez-vous a la charte d'utilisation
réseaux & médias sociaux pour en savoir plus
sur l'intranet > communication.
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instagra m

positionnement des pictogrammes des réseaux sociaux sur les supports de communication : affiche, plaquette...

solution 1
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http://www.unicaen.fr/intranet/communication/modeles-de-documents/

CHARTE NUMERIQUE

VIDEO

'habillage graphique des productions audiovisuelles,
vidéo et titrage en particulier, se base sur la charte
graphique UNICAEN.

CONTACT
Direction de la communication

44 | CHARTE GRAPHIQUE UNICAEN

L'UNIVERSITE DE CAEN NORMANDIE

EST MEMBRE DE LA COMUE

COMMUNAUTE D'UNIVERSITES

ET D'ETABLISSEMENTS ﬂu
NORMANDIE UNIVERSITE N,



mailto:communication%40unicaen.fr?subject=

CHARTE NUMERIQUE

DIAPORAMA

A SAVOIR
Ce modéle est téléchargeable
sur lintranet > communication.

45 | CHARTE GRAPHIQUE UNICAEN
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TITRE DE LA PAGE

@

Equas aspel el idunt apiet liasped eatiam iliquaes ea ipsam,
que veliciliquis alis expeliq uiatis anditem facest, et, suntota
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« autenducil mint

« Suntur
* verumqu
« uiatis anditem
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TITRE DU DIAPORAMA
SUR 2 LIGNES
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TITRE DE PAGE

« autenducil mint
« Suntur
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« autenducil mint
« Suntur
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TITRE DE LA PAGE

Sous-titre

« Equas aspel

- elidunt apiet
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Sous-titre
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ANNEXES

REGLES
TYPOGRAPHIQUES

MAJUSCULES

REGLE DE BASE
Ne pas faire comme en anglais ot 'emploi de majuscules est trés fréquent, et adopter le point de vue inverse : tout écrire en minuscules sauf quand une majuscule est obligatoire,
c’'est adire ala premiére lettre de chaque phrase, la premiére lettre des noms propres, et les sigles. Cette regle est également applicable aux titres de documents et de chapitres.

Quelques indications sur ce qui est considéré comme nom propre, et donc sur l'écriture de la premiére lettre en majuscule ou en minuscule :

_

uanmiiiiihiIihhiihDn  ein“ it

Qualité de personnes : majuscule quand le terme
exprimant la qualité d'une personne est employé
seul et désigne une ou plusieurs personnes pré-
cises, minuscule quand il est placé devant le nom
d'une personne. Exemples : Le Doyen sera présent.
M. Leforestier, doyen, sera présent.

Sigles : tout en majuscules sans point séparant
chaque lettre.

O suyAPS ® suars

Pour les développés de sigle : majuscule au premier
mot et aux noms propres.

Q Hss © Hss
Humanités- Humanités
&Seiences- & sciences
Sociates sociales

Etat, institutions & organismes

Les noms des organismes et institutions d'Etat i carac-
tere unique (dont la compétence s'étend a tout le pays)
sont des noms propres. Le premier nom du libellé
s'écrit en majuscule, ainsi que l'adjectif, s'il précéde:
- les Archives nationales

- la Chambre des communes

- le Conseil d'Etat ...

Siles organismes n'ont pas un caractére unique, natio-
nal-siun certain nombre du méme type existent dans
la nation - ils s’écrivent avec une minuscule. Ils sont
individualisés soit par un nom propre, soit par un terme
de spécialisation qui joue le role d'un nom propre et
comme tel, prend la capitale :
- les archives municipales

(comparez avec les Archives nationales)
- le conseil général
- la mairie de Toulouse
- le ministeére de 'Enseignement supérieur,

de la Recherche et de l'Innovation

() ACCENTUATION DES MAJUSCULES

En francais, l'accent a pleine valeur
orthographique. 'Académie francaise
recommande doncl'usage d'accent ou
tréma sur une majuscule.

A SAVOIR

Sur PC dans word, vous pouvez
le configurer en allant dans
Fichier > option > vérification
[~ accenturer en francais

CHARTE GRAPHIQUE UNICAEN | 48
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TYPOGRAPHIQUES

ABREVIATIONS

REGLES
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